
 

                     

 

Vacature Back Office medewerker/-ster (Parttime,  di/wo) 
 
Ben je administratief onderlegd, wil je onderdeel zijn van een klein team en hou je van afwisseling? 
Dan zal deze functie je zeker aanspreken! 
 
Over KNAP Automation 
KNAP Automation is een bedrijf gespecialiseerd in (elektrische) veiligheidsoplossingen. 
Deze veiligheidsoplossingen worden in verschillende branches/segmenten ingezet.  
Hierbij kan gedacht worden aan veiligheidslijsten voor schuifpoorten om beknelling tegen te gaan tot speciaal 
ontwikkelde bumpers voor AGV's (zelfrijdende robots).  
 
Wij zijn opzoek naar een (allround) Back Office medewerker/ster (parttime) om ons hierbij te assisteren. 

 
Wat ga je doen als Back Office medewerker-/ster: 
De werkzaamheden zijn zeer divers en 1 ding is zeker geen dag is hetzelfde! 
 
De werkzaamheden bestaan onder andere uit:  

• Telefonisch te woord staan van onze klanten (B2B). 
• Controle binnenkomende goederen. (*) 
• Transport verzorgen. 
• Diverse hand- en spandiensten om de dagelijkse gang van zaken soepel te laten verlopen.  
• Orders invoeren/ opdrachten bevestigen. (*) 
• Verwerken van vrachtbrieven. (*) 
• Pakketjes verzendklaar maken. 
• Assisteren bij lichte assemblage werkzaamheden. 
• Draagt zorg voor de netheid en ordelijkheid van het bedrijf. 

 

* Ons uitgebreide ERP systeem (Order Direct) helpt je om overzicht te houden en zorgt voor een eenvoudige 
orderinvoer en afhandeling ervan. Dit alles met de support/back-up van een collega. 
 
Over de functie 
Vind je het leuk om in een dynamische omgeving te werken in een klein team en ben je opzoek naar een 
afwisselende baan dan zijn wij op zoek naar jou! 
 
Wij zoeken iemand die:   
- Zelfstandig kan werken.  - Affiniteit met techniek heeft. 
- Computer ervaring heeft (Word/Excel/Outlook/Verkenner)    - Gestructureerd werkt. 
- In het bezit is van een heftruck rijbewijs of bereid deze te halen. - De Engelse en/of Duitse taal  
- Opleiding op MBO niveau heeft of verkregen heeft door ervaring.   beheerst in woord en geschrift. 
- Ervaring met een ERP system (Order Direct) is een Pre. 

( De werktijden zijn (di/wo) van 8.30 tot 17.00) 
 
Ook als je niet aan alle criteria voldoet maar de functie spreekt je aan neem dan contact met ons op. 
Wij bieden een marktconform salaris passend bij leeftijd en ervaring volgens de cao voor de Technische 
Groothandel. 
 
Solliciteren 
Ben je enthousiast geworden over de functie of wil je meer informatie?  
Neem dan contact met ons op! 
 
Ons Adres   Contactgegevens: 
KNAP Automation  Peter Matze 
Kubus 21   06-14.10.42.91 
3364 DG Sliedrecht  peter@knap.tech 


